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DIREZIONE DIDATTICA STATALE
I CIRCOLO "M SANSEVERING” Al Personale docente

Prot. 0002109 del 12/09/2023 Al §it0 .
-1 {Uscita) Agli Atti

e, p.c. al Direttore dei SGA

Oggetto: Piano annuale delle attivita del Personale Docente per I’Anno Scolastico 2023/2024

Si trasmette il piano annuale delle attivita del personale docente per 1’anno scolastico 2023- 2024,
deliberato all’unanimita dal Collegio dei docenti nella seduta del 07/09/2023.

Riferimenti normativi:

D.Lgs n.297/94 (artt. 5e 7);

DPR 275/99;

C.C.N.L. 19 APRILE 2018 art.28 che richiama gli artt. 26,28 e 29 C.C.N.L. del 29 novembre 2007,

Il piano annuale delle attivita rappresenta il documento di programmazione e calendarizzazione degli
impegni di lavoro dei docenti nel corso dell’anno scolastico; costituisce, altresi, un atto di
responsabilizzazione dell’insegnante, in quanto ne formalizza gli obblighi di lavoro di natura collegiale,
complementari e funzionali alle attivita di insegnamento per il raggiungimento del successo formativo
degli alunni, attraverso:

» La garanzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’utenza

interna ed esterna;

+ |l contributo alla realizzazione dell’obiettivo organizzativo di un’efficace ed efficiente gestione
delle risorse;

» La costruzione di una comunita di apprendimento come contesto che pone al centro il gruppo,
quale luogo della relazionalita, non solo per lo scambio di informazioni, ma anche per condividere
responsabilita e costruire nuova conoscenza;

* 1l contributo di tutti e di ciascuno all’instaurazione di un “clima” che tenda al rispetto della norma
e della legalita;

» Ladotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere.

“La funzione docente realizza il processo di insegnamento/apprendimento volto a promuovere lo sviluppo
umano, culturale, civile e professionale degli alunni, sulla base delle finalita e degli obiettivi previsti dagli
ordinamenti scolastici definiti per i vari ordini e gradi dell’istruzione.”

“La funzione docente si fonda sull’autonomia culturale e professionale dei docenti; essa si esplica nelle
attivita individuali e collegiali e nella partecipazione alle attivita di aggiornamento e formazione in
servizio.”

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all’orario del servizio stabilito dal piano di
attivita e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita di insegnamento e di tutte le ulteriori attivita di
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programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all’efficace
svolgimento dei processi formativi”.
“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed attivita
funzionali alla prestazione di insegnamento...” “correlati e funzionali alle esigenze... di consentire
al competenti organi delle istituzioni scolastiche di regolare ...lo svolgimento delle attivita didattiche nel
modo piu adeguato al tipo di studi e ai ritmi di apprendimento degli alunni”.

Il piano annuale riguarda:
e Le attivita di insegnamento;

e Le attivita funzionali alla prestazione di insegnamento:
e Collegio dei docenti;

e Consigli di interclasse /intersezione;

e Rapporti collegiali e individuali con le famiglie;

¢ Lo svolgimento degli scrutini intermedi, finali, compresa la compilazione degli atti relativi alla
valutazione;

e Le attivita connesse con il funzionamento del circolo;
e Le attivita di formazione in servizio.

Attivita curricolare di insegnamento

L’attivita di insegnamento si svolge:

- in 25 ore settimanali nella scuola dell’infanzia, distribuite in non meno di cinque giornate settimanali,
con turnazione settimanale antimeridiana e pomeridiana — sabato chiuso;

- in 22 ore settimanali nella scuola primaria, distribuite in non meno di cinque giornate settimanali, cui si
aggiungono 2 ore da dedicare, anche in modo flessibile e su base plurisettimanale , alla programmazione
didattica da attuarsi in incontri collegiali , in tempi non coincidenti con ’orario delle lezioni. Le due ore
da dedicare settimanalmente alla programmazione si terranno di lunedi. Integra il quadro degli obblighi
di servizio di tutti i docenti del circolo il dovere di essere in aula cinque minuti prima dell’inizio delle
lezioni e di assistere e sorvegliare gli alunni fino all’uscita dalla scuola, a conclusione delle attivita
didattiche. 1l dovere di vigilanza dello studente a carico dei precettori (docenti), infatti, non ha soluzione
di continuita, iniziando dall’istante in cui I’alunno entra nella sfera di vigilanza della scuola e terminando
solo nel momento in cui questi rientra nella sfera di esercizio delle potesta familiari e genitoriali.

Attivita funzionali all’insegnamento

L’attivita funzionale all’insegnamento ¢ costituita da:

-adempimenti individuali non quantificati in ore (preparazione delle lezioni e delle esercitazioni,
correzione degli elaborati, rapporti individuali con le famiglie, valutazione e partecipazione scrutini);
-attivita a carattere collegiale funzionali all’insegnamento costituite da un impegno massimo complessivo
di 80 ore annue, suddivise in due gruppi di 40 ore ciascuno.

Appartengono al primo gruppo:

le attivita di programmazione di inizio anno (dal 1° settembre all’inizio delle lezioni);

le attivita di verifica di fine anno (dal termine delle attivita didattiche al 30 giugno);

la partecipazione alle riunioni del collegio dei docenti;

I’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini intermedi e finali e sull’andamento delle attivita
didattiche.

Appartengono al secondo gruppo:

la partecipazione alle riunioni dei consigli di interclasse e intersezione;

i momenti programmati di colloquio, in corso d’anno, con i genitori degli allievi .
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Il calendario dettagliato degli incontri collegiali (data ,orario, O.d.G.) sara esplicitato ,di voltain volta,
da apposite circolari con almeno 5 gg. di anticipo. Eventuali modifiche al presente calendario, dettate
da esigenze sopraggiunte, saranno tempestivamente comunicate. |1 docenti impegnati con orario
cattedra articolato su piu scuole parteciperanno alle varie attivita funzionali all’insegnamento in
proporzione all’orario assegnato a questa scuola, da concordare conil Dirigente scolastico. | docenti
impegnati su pit scuole, faranno pervenire al Dirigente Scolastico iPiani delle Attivita delle istituzioni

scolastiche ove completano.

Le assenze alle riunioni degli organi collegiali, se non preventivamente autorizzate dalla Dirigente
scolastica, debbono essere giustificate con adeguata certificazione.
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA COLLEGIALLI

DATA INCONTRO SEDE/ORARIO DURATA
Martedi 05/09/2023 Collegio Docenti Plesso “Ciccone” 2h
ore 09:30
Mercoledi 06/09/2023 | Attivita di accoglienza Plesso “Ciccone” 2h
ore 09:00
Giovedi 07/09/2023 Collegio Docenti Plesso “Ciccone” 2h
ore 09:30
Venerdi 08/09/2023 Attivita di accoglienza Nei plessi di 2h
appartenenza
ore 09:00
Venerdi 08/09/2023 Incontro informativo Nei plessi di
con i genitori degli . ih
alunni iscritti alla classe appartenenza
prima della scuola dalle ore 11:00
primaria e alunni neo
iscritti alla scuola alle ore 12:00
dell’infanzia.
Martedi 07/11/2023 Consiglio di Plesso “Ciccone” 1h

ore 16:30 interclasse
ore 17:00 intersezione

interclasse/intersezione

Martedi 21/11/2023 Incontro Plessi di appartenenza 2 b 430"
scuola-famiglia ore 16:30

Infanzia 7 Bis e Ciccone

Primaria corsi B/D
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Giovedi 23/11/2023

Plessi di appartenenza

Incontro .
scuola-famiglia ore 16:30 2 h 430"
Primaria corsi A/C
Martedi 05/12/2023 Collegio Docenti Plesso “C.?lccone”ore
17:00
2h
Martedi 06/02/2024 Scrutini primo Plesso “Ciccone”
quadrimestre orari da definire
(conclusione 02/02/2024)
Martedi 20/02/2024 | Incontro scuola-famiglia ore 16:30 2he30’
Primaria corsi A/C
Giovedi 22/02/2024 Incontro scuola-famiglia ore 16:30 2he30’
Primaria corsi B/D
Infanzia 7 Bis e Ciccone ore 17:00
Martedi 07/05/2024 Incontro SCUOla-famiglia . 2 h e 30
Primaria corsi A/C ore 16:30
Giovedi 09/05/2023 Incontro ore 16.30
scuola-famiglia
Primaria corsi B/D 2he30’
ore 17:00
Infanzia 7 Bis e Ciccone
- Consiglio di P
Martedi 14/05/2024 interclasse ore 16:00 interclasse 1h
intersezione ore 17:00 intersezione
Giovedi 16/05/2024 2h

Collegio
Docenti

Plesso “Ciccone”ore
17:00
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Lunedi 10 giugno Scrutini finali Plesso “Ciccone”
N - orari da definire
martedi 11 giugno (conclusione a.s. 08/06)
2024
Lunedi 18/06/2024 Consiglio di interclasse Plesso “Ciccone” 3h
ore 09:00
Martedi 19/06/2024 Consiglio di interclasse Plesso “Ciccone” 3h
ore 09:00
Mercoledi 20/06/2024 | Consiglio di interclasse Plesso “Ciccone” 3h
ore 09:00
Mercoledi 27/06/2024 Collegio Docenti Plesso “Ciccone” 2h
ore 9:30
TOTALE ORE
ART. 29, CCNL 29/11/2007 comma 3 a) ART. 29, CCNL 29/11/2007 comma 3 b)
Collegio Docenti n. 10 ore Consigli di interclasse/intersezione n. 11 ore

Informazioni alle famiglie n.15 ore
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CALENDARIO PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE SCUOLA PRIMARIA

dalle ore 16:30 alle ore 18:30

(giorno settimanale deliberato dal Collegio Docenti in data 7 settembre 2023: LUNEDI

SETTEMBRE 11-18-25
OTTOBRE 02-09-16- 23
NOVEMBRE 06 -13 - 20 - 27
DICEMBRE 04-11-18
GENNAIO 08-15-22-29
FEBBRAIO 05-19-26
MARZO 04-11-18-25
APRILE 08 -15-22
MAGGIO 06 -13-20-27

CALENDARIO PROGRAMMAZIONE MENSILE SCUOLA DELL’INFANZIA

dalle ore 17:00 - durata 2h

SETTEMBRE 11
OTTOBRE 02
NOVEMBRE 06
DICEMBRE 04
GENNAIO 08
FEBBRAIO 05
MARZO 04
APRILE 08
MAGGIO 06

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Linda Sorgente

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs n. 82/2005
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